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INSTRUKCJA POSTEPOWANIA Z UMOWA FINANSOWA

I.1. Udostepnienie Beneficjentowi w Systemie dokumentéw OnLine FRSE umowy finansowej
przygotowanej przez Narodowa Agencje

Beneficjent powinien upewni¢ sie, czy dokumenty zawierajgce wszystkie konieczne dane,
uprzednio zalagczone do profilu Beneficjenta w systemie URF sg aktualne. Brak aktualnych
dokumentow w systemie URF skutkowaé moze odmowg podpisania przez Narodowg Agencje
umowy finansowej, a tym samym uchylenie decyzji o przyznaniu dofinansowania.

Narodowa Agencja powiadomi Beneficjenta o wystawieniu umowy i mozliwosci jej pobrania
z Systemu dokumentéw OnLine FRSE drogg elektroniczng na adres e-mail osoby kontaktowej
podany w formularzu wniosku.

Umowa bedzie udostepniona do pobrania w Systemie dokumentéw OnLine FRSE pod adresem
http://online.frse.org.pl/ w zaktadce ,Projekty”.

I.2. Wydruk umowy finansowej przez Beneficjenta, sprawdzenie danych i podpisanie umowy

Po pobraniu umowy finansowej z Systemu dokumentéw OnLine FRSE nalezy:

Sprawdzi¢ dane adresowe i bankowe (Beneficjenta i/lub Organu Prowadzacego).

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci/btedéw w danych — prosimy o natychmiastowy kontakt
z Narodowg Agencja.

Wydrukowa¢ kompletng umowe w dwéch egzemplarzach (wigcznie ze strong Danych
identyfikacyjnych umowy) na biatym papierze formatu A4. Zalecanych jest druk dwustronny.
Podpisa¢ wydrukowane egzemplarze umowy zgodnie z zasadami reprezentacji podmiotu zaréwno
na stronie ,Dane Identyfikacyjne Umowy” jak i wewnatrz Umowy w miejscu wskazanym do podpisu.
Parafowac¢ kazdg ze stron umowy

Oba egzemplarze umowy przesta¢ do Narodowej Agencji w terminie 30 dni kalendarzowych od daty
poinformowania o udostepnieniu umowy w Systemie dokumentéw OnLine FRSE(zalecana wysytka
listem poleconym). Niedotrzymanie terminu moze zosta¢ uznane za odstgpienie Beneficjenta
od zamiaru podpisania umowy, co spowoduje uchylenie decyzji o przyznanym dofinansowaniu.
Prosimy o nieztgczanie trwale, niezszywanie, bindowanie, zgrzewanie, itp. egzemplarzy umow
finansowych.

I.3. Przestanie 2 egzemplarzy umowy finansowej do Narodowej Agencji

Oba egzemplarze umowy nalezy przestac listem poleconym na adres Narodowej Agenciji:

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Narodowa Agencja Programu Erasmus+
ul. Mokotowska 43, 00-551 Warszawa

dopisek: Projekt w sektorze [wpisa¢ sektor] — umowa finansowa

I.4. Dodatkowe dokumenty do umowy finansowej, jakie nalezy przesta¢ wraz z umowg finansowg

Do wysytanych do Narodowej Agencji dwdch podpisanych egzemplarzy umowy finansowej nalezy dotgczy¢
dokumenty, potwierdzajgce reprezentacje prawng organizacji do podpisania umowy, czyli dane osoby/osdb,
ktora podpisata umowe finansowg w imieniu beneficjenta:

Petnomocnictwo do podpisania umowy (w przypadku, jesli umowa finansowa bedzie podpisana
przez prawnego reprezentanta organizacji ha mocy udzielonego petnomocnictwa), zgodnie ze
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wzorem okreslonym przez Narodowg Agencje. W przypadku petnomocnictwa ogodlnego nalezy
przestaé jego kopie potwierdzong za zgodno$c¢ z oryginatem przez osoby do tego upowaznione.

UWAGA:

Dokumenty okreslajace forme prawng instytucji oraz jej reprezentacje musza
odzwierciedla¢ sytuacje prawng instytucji na dzien podpisania umowy.

Ewentualne pytania dotyczgce spraw poruszanych w niniejszej korespondenciji prosimy kierowaé¢ do osoby
kontaktowej w NA. Peten wykaz pracownikow NA dostepny jest na stronie: http://erasmusplus.org.pl/kontakt/.



http://erasmusplus.org.pl/kontakt/

